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Course Code UAO1SGUJ52 Title of the Course પ્રત્યાયન કૌશ 
Total Credits of the 
Course 

04 Hours per Week   

 
Course  Objectives  હ��:ુ આ પ્ર�પત્રના અભ્યાસથી િઓને પ્રત્ય કૌશલ્યની સમજ ક�ળવી

શક� તથા આ કૌશલ એટલે �ુ ંતે સમ� યોગ્ય ર�તેવા�્ કૌશલ્ય ક�ળવી

�વનમા ંસફળતા મળવી શક�.  

I) Through this course, the students will understand the craft of 

communication skills. 

II) Through this course, the students will acquire perfection in writing and 

communication which will enrich their career.  
 

Course Content : પ્રત્યાયન કૌ 
Unit  Weightage* 

(%) 

એકમ- I પ્રત્યાયન એટલે �? 
 

૧૭ �ણુ 

એકમ- II પ્રત્યાયન અને અ�ભવ્ 
 

૧૮ �ણુ 

એકમ- III વક�તૃ્વ કલાની િવશ ષતા અનેવા�્ કૌશલ્ 
 

૧૭ �ણુ 

એકમ- IV લેખન કૌશલ,અર� લેખન,પત્ર લે,અહ�વાલ લેખન. 
 

૧૮ �ણુ 

 
Teaching-
Learning 
Methodology 

Lecture method, audio/video presentation, PPT, Black board work 

 
Evaluation Pattern 
Sr.No Details of Evaluation Weightage 
I. Internal Written 15% 

II Assignment, Attendance (As CBCS R.6.8.3) 15% 
III University Examination 70% 
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Course Outcomes : Having completed this course, the learner will be able to 
* હ��:ુ આ પ્ર�પત્રના અભ્યાસથી િઓને પ્રત્ય કૌશલ્યની સમજ ક�ળવશેતથા આ 

કૌશલ એટલે �ુ ંતે સમ� યોગ્ય ર�તેવા�્ કૌશલ્ય ક�ળવી �વનમાં સફળતા મેળવી

શકશ. 

I) Through this course, the students will understand the craft of communication 

skills. 

II) Through this course, the students will acquire perfection in writing and 

communication which will enrich their career. 

I. Through this course, the students will apply the craft of communication skills in day 

to day life. 
II Through this course, the students will enrich their career by using excellence of 

perfection in writing and communication skills.  
 
Suggested References : 
I. નાયક રિતલાલ સા.ં : લેખન કૌશલ્ 
II નાયક રિતલાલ સા.ં : પત, અર� અન અહ�વાલ લેખન. 
 
On-line resources to be used if available as reference material 
On-line Resources 
 
 
 
 


